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Proceso 1: Registro de los alumnos

En realidad todos los procesos de ingreso de usuarios al sistema son realizados por Editorial SL
en el momento que el colegio envia la informacion necesaria a la editorial (nombre del colegio,
direccion, listado de estudiantes, correos de los profesores y clases que imparten). Usted ingresara
con su correo electronico (el que nos haya proveido) y la contrasefia que se le haya asignado. Esta
informacion esta presente en la pagina frontal de este manual.

Una vez se ha registrado al colegio, profesor y alumnos, la validacién de estudiantes, utilizando la
llave (codigo) que aparece en el sticker en la primera pagina del libro, es muy sencilla.

Paso 1:

Dirigirse a editorialsl.com y hacer clic en “Alumno” . Todo lo que deben hacer en este punto es
ingresar el codigo o llave en la primera pagina del libro (de los alumnos).

ALUMNO \'ROFESOR QOLCGIO
. A

f'INGRESO DE
ALUMNO

SOLAMENTE INGRESA

Ingresa con la llave (codigo del

libro)

INGRESO A PLATAFORMA

El sistema reconocera si un c6digo no esta
asociado a ningtn alumno adn (es decir, si es la
primera vez que ingresa y lo dirigira a la
siguiente pantalla):

B e leve

Paso 2:


http://editorialsl.com

Una vez en la pagina de registro de
alumnos, debemos seleccionar toda
la informacion pertinente:
seleccionar colegio, grado y seccién
y el nombre del alumno que va a
registrarse. Por ultimo, debe
ingresar la llave que se encuentra en
la primera pagina del libro:

Al momento de ingresar la
sistema dirigira al alumno hacia

& REGISTRATE

B e e R

e L T T N,

L e e

—— -
* m— e Oy p—

informacion correcta, el
adentro de la plataforma.

Este procedimiento solo debe realizarse una vez. En futuros ingresos, basta con usar este mismo
codigo (llave) y el sistema lo dirigira hacia adentro de la plataforma. El cédigo tiene validez de un

ano.

Proceso 2: Ingreso como profesor

Paso 1: Ahora veamos el ingreso como profesor. En la
pagina de inicio (editorialsl.com) debemos escoger la opcién
“Profesor”, e ingresar el correo electrénico que haya enviado

ALUMNO ‘ROFESOR COLEGIO

a Editorial SL y la contrasefa asignada (esta informacién & INGRESO DE

puede ser solicitada por correo electrénico, o bien puede
aparecer en la portada de esta guia). Por ultimo hacemos clic

en “INGRESO A PLATAFORMA”

PROFESOR

INGRESO A PLATAFORMA



http://editorialsl.com

Paso 2:

De aqui en adelante seguiremos la ruta de profesores, ya que ese es el enfoque de este manual. Al
ingresar a la plataforma, nos aparecera la siguiente pantalla, debemos escoger tanto la clase a la
cual deseamos ingresar como el libro al cual accederemos (atn si solamente tenemos asignada
una clase y un libro con el material de Editorial SL). Por ultimo hacemos clic en continuar

veamos:

1) Selecciona a qué clase ingresar

2) Selecciona el libro

2

Masermdticas Primero Bdsico Masermdticas Segundo Bdaico Materndtcas Tercees Rasco

Proceso 3: Olvido de contrasena

Paso 1: Este proceso aplica inicamente para
profesores, puesto que los alumnos ingresan con la
llave localizada en el libro. El sistema puede generarle
una contrasefia nueva en caso usted haya olvidado la
actual. El proceso es sencillo, debemos recorrer esta
ruta:

editorialsl.com > Ingreso a la plataforma
> (Escoger opcion profesor) > ¢ Olvidaste
el password?

Paso 2: Esto nos dirigird a la pantalla de olvido de
contrasefia, en la que basta con digitar nuestro correo
electrénico registado en el sistema. Si el correo

ALUMNO PROFESOR \‘TOLEGIO |

'INGRESO DE
PROFESOR

INGRESO A PLATAFORMA

[ S B L

electrénico, esta de hecho registrado, se enviara un correo electrénico con una contrasefa



http://editorialsl.com

generada automaticamente por el sistema. Podremos utilizar la misma o cambiarla a través del
proceso de cambio de contrasefia que veremos en el siguiente proceso.

Q;OLVIDASTE EL
PASSWORD?

Proceso 4: Cambio de
contraseﬁa ALUMNGC PROFESOR L OLEGIO

Paso 1: Para cambiar la contrasefia en cualquier momento, nos L) ';;%RFEESS%SE

debemos dirigir hacia la siguiente ruta:

=N
editorialsl.com > Ingreso a la plataforma > (Escoger E—

opcion profesor) > Cambiar password

IUEBESO A PLATAFORMA

Paso 2: Esto nos dirigird a la siguiente pantalla, en la que debemos

ingresar nuestro correo electrénico grabado en el sistema, la contrasefia actual, y la nueva
contrasena que deseamos. Una vez llenamos el formulario, hacemos clic en “Confrimar cambio
de contrasefia’, y si todo fue llenado correctamente, habremos cambiado exitosamente de
contrasefa:

SCAMBIAR PASSWORD



http://editorialsl.com

Proceso 5: Creacion de cuestionarios

Paso 1: Al ingresar a la plataforma, de inmediato nuestro ingreso es al creador de

cuestionarios, sin embargo podemos regresar en cualquier momento a esta herramienta a través

del panel izquierdo de la plataforma:
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Para iniciar la creacion del cuestionario, debemos hacer clic en “Crea un cuestionario”:
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Esto nos abrira un Panel que debemos llenar con la informacién necesaria:

Nombre del cuestionario (el nombre que desee que lleve el cuestionario o prueba)

Habilitado desde (fecha desde cuando se puede acceder al cuestionario) *Nota: si se deshabilita
el switch a la izquierda de la forma para ingresar la fecha, no habra restriccién para la fecha
inicial de ingreso.

Hora de habilitacién (solamente a partir de esta hora se podra ingresar al cuestionario)
Habilitado hasta (fecha final para acceder al cuestionario) *Nota: si se deshabilita el switch a la
izquierda de la forma para ingresar la fecha, no habra restriccion para la fecha final de ingreso.
Ultima hora para entregar (hasta esta hora de la fecha seleccionada se podré ingresar)

Cuanto tiempo tiene el alumno para contestar (hh:mm) (en formato de horas y minutos, este
es el tiempo que se le da al alumno para contestar un cuestionario una vez él esta adentro del
mismo). *Nota: si se deshabilita el switch a la izquierda de la forma para ingresar el tiempo, no
habra restriccion de tiempo mientras se esté contestando el cuestionario.

Cuestionario aleatorio: el switch encendido (azul), hace que las preguntas se muestren en
distinto orden para los distintos alumnos. El switch apagado (blanco) hace que las preguntas se
muestren en el mismo orden para todos.

Numero de veces que el alumno puede tomar el cuestionario: Numero de intentos permitido
Unidad (1,2,3 6 4): Esto nos indica a qué unidad escolar (no el capitulo del libro) pertenece
este cuestionario.

st nse derde o »e st u
Mttt ate hovts (B hse pavs n
- v
Crbmte b Sme u Comvtanera
o v pa R
T A
Norare te veces
e o e e
v o Sueitonar
dadt

Al llenar todas las opciones correctamente, haremos clic en “Continuar” y llegaremos a la
siguiente pantalla, en la cual elegiremos las preguntas guardadas en el sistema (por parte de
Editorial SL y el profesor en caso haya agregado) que se encuentran clasificadas por capitulo,
seccion del libro (llamadas “lecciones” en la plataforma) y nivel de dificultad:
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En caso deseemos filtrar las preguntas por capitulo del libro, hacemos clic en el primer filtro
(que indica “Capitulo”):

SEailnl N4

v Select
Capitulo 1: Nimeros naturales y enteros
Capitulo 2: NUMEROS RACIONALES E IRRACIONALES
Caplitulo 3: PROPORCIONALIDAD
Capitulo 4: EXPRESIONES ALGEBRAICAS

n4 Opold

Caplitulo 5: GEOMETRIA

2 Capitulo 6: LOGICA, CONJUNTOS Y FUNCIONES
Capitulo 7: ESTADISTICA Y PROBABILIDAD

| 3 Capitulo 8: SISTEMAS DE MEDICION Y NUMERACION

al, pero no

)ero Capitulo 1: Nameros 1.1 Clasificacion

- 1-Facil
naturales y enteros  de los nimeros

Capitulo 1: Nimeros 1.2 NOmeros

1-Facil
naturales y enteros  naturales



Cuando escojamos uno de los capitulos, el sistema nos mostrard inicamente las preguntas
correspondientes a ese capitulo.

Filtrado por seccién: Si deseamos ver las preguntas correspondientes a cierta seccion hacemos
clic en el filtro a la derecha del capitulo (*Nota: este filtro es mutuamente excluyente del filtro
capitulo, esto significa que solamente puede utilizarse un filtro por vez y no leccién/secciéon como
dependiente de capitulo):

Search Q
L o Select
1.1 Clasificacién de los nimeros
o 1.2 NGmeros naturales
Capitulos 1.3 Ndmeros Enteros
>ta - p
1.4 Operaciones con nimeros enteros
1. i o
ATRE 21 Nomeros secionaies
naturales y 1L NS os neo . X
2.2 Operaciones con fracciones
Capitulo 1: 2.3 Operaciones con decimales
TGS 2 4 NGmeros irracionales

Capitulo 1: 3.1 Razén y proporcionalidad
naturales y 3.2 Proporcionalidad directa
3.3 Porcentajes

3.4 Proporcionalidad inversa
4.1 Expresiones algebraicas
4.2 Ecuaciones lineales

5.1 Principios bdsicos

5.2 Figuras planas

Capitulo 1: 5.3 Perimetros y dreas
LELUTEIESY: 5.4 Teorema de Pitdgoras

Capitulo 1:
naturales y @

Filtrado por nivel de dificultad: Este filtro si es dependiente de los anteriores, asi que al
seleccionar algun capitulo o seccion, si agregamos el filtro de nivel de dificultad (por ejemplo de
nivel “Medio”), estaremos con viendo preguntas de cierto capitulo ¢ seccidn, solamente de nivel
Medio.

Search Q

| Select %) [ Select v RVARLLES
1-Fécil

2-Medio
Capitulos Leccién 3-Dificil
4-Muy dificil

Capitulo 1: Nomeros 1.1 Clasificacion

- 1-Facil
naturales y enteros  de los nimeros
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Para seleccionar las preguntas que deseamos en un cuestionario, basta con hacer clic sobre el
signo “+” a la izquierda de cada pregunta. Cuando una pregunta queda seleccionada, la misma
tendra un botdn rojo con una “x” , veamos:

Select Select

Wnages o Onchin 2 ’ . Opesim . .
. Progurta Opcdn 1 Opcidn 2 Opcidn 3 Opcdn 4 ) Capitudos Lecciin
idec cormecta

Se pueden agregar preguntas de multiples secciones, capitulos y niveles de dificultad al
cuestionario. Para eliminar preguntas ya agregadas al cuestionario, basta con hacer clic sobre el

boton rojo con la “x”. En nuestro ejemplo de arriba, eliminaremos aqui las dos preguntas de la
partee baja seleccionadas (4459 y 4460). Esto lucira ast:

Selett Sefect 3

Imagen . . a 2 > a p Opcitn a
X Peegomte Opetn 1 Opeide 2 Opesdn 3 Optidn 4 Cophrdes Leccden
Video Corvecta

Algunas preguntas tienen imagenes o videos asociados. Para ver dichas imagenes o videos, basta
con hacer clic en la columna (Imagen/video), en el enlace que contiene el icono de imagen, o la
palabra “video™:

. video



11

De forma predeterminada, las preguntas tienen la siguiente ponderacion:

Preguntas faciles = 1 punto
Preguntas de nivel medio = 2 puntos
Preguntas dificiles = 3 puntos

El sistema calificara los cuestionarios y desplegara una nota basada en 100 puntos
independientemente de la ponderacién de cada pregunta, pero le dara mas peso a las preguntas
de mayor dificultad.

Al finalizar nuestra seleccion de preguntas, debemos hacer clic en “Guardar y continuar”, y esto
nos llevara a la siguiente pantalla, en la cual debemos escoger la asignacion del cuestionario. Este
cuestionario puede asignarse a una seccion completa (o varias) o alumnos individuales que
tengamos a nuestro cargo. Basta con seleccionar el panel izquierdo (predeterminado) “Asignar
cuestionario a clase”, o bien el panel derecho “Asignar cuestionario a alumno(s)”.

* Grade p seiasin  Frvmers Baskie
¢ Greda p savedn  Segeasio Bavke

Greda y secodn - Terceo Basico

Asgnas

Nordre ¢ Materdtcs Prmere

Debemos marcar las clases o secciones a las cuales deseamos asignarles el cuestinario, 6 si
deseamos que sean alumnos individuales, a los alumnos correspondientes. Una vez hemos
definido nuestra seleccion, haremos clic en “Continuar”. Esto nos llevara a la pantalla de los
cuestionarios, en donde encontraremos el cuestionario que acabamos de crear.

¥
TS U DY e | Arecw prrpTan IO 08 D Cmaro O Irepurt 31 DA

Cumtionaric Deme ¥ 1783 2002:24| 112945 AM MTO0ALS | 112945 AM ' [hwrer ® 2 (0 % W)

34 of § hared om |2 totel enries < 4




Editar un cuestionario
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A los cuestionarios se les puede cambiar propiedades (nombre, fecha de habilitacion, fecha final
de acceso, hora, tiempo para contestar, nimero de intentos permitidos, unidad, aletoriedad) en
cualquier momento. No estd demas notar que aunque este procedimiento tiene la finalidad de
ampliar el acceso de los alumnos cuando sea necesario, también puede restringir el acceso a los
cuestionarios o provocar un resultado no deseado si no observamos qué propiedad se altero.

Hacemos clic en el botdn de Editar:

bre del cesstionario 4 Fecha deiniclo
raso Demo W 1703 00022241 112945 AM

1 (Aneved from 12 total evdres

Howine doi o

L L )

Moot Lot Eosle Cr .
Habdnsda Savts & 2000425
G Lavngd Seve C[

8 o Mokt Ui i

Lirpe Gapondies

Gestionar preguntas Gel CLeSSoNao

Materrancas Prvees Basco

En este momento podemos cambiar las propiedades mencionadas anteriormente. El proceso
puede detenerse aqui, o bien, se puede editar las preguntas que tiene el cuestionario haciendo clic

en “Gestionar preguntas del cuestionario).
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cditar cuestionario
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Esto nos llevara a la pantalla que contiene el listado de preguntas que vimos anteriormente.
Debemos tomar en cuenta que saunque e pueden eliminar y agregar preguntas a un cuestionario;
si algiin alumno ya contestd dicho cuestionario, estaremos alterandole la nota en este momento,
pues el cuestionario que el contestd poseia distintas preguntas y la calificacion del sistema se basa
en lo ultimo que ha guardado el profesor.

Imprimir un cuestionario

Los cuestionarios generados pueden ser exportados como PDF en las siguientes modalidades:
Hojas de trabajo, PDF con opciones de respuesta, o bien, como un PDF con la clave haciendo clic
en la opcion que necesite.

Asignar @ ¢ HT & %
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HT Esta opcion corresponde a hoja de trabajo sin opciones de respuesta

Esta opcion corresponde a un PDF con opciones de respuesta

.tf Esta opcion corresponde a la clave del cuestionario

Debemos tomar en cuenta que cuando exportamos con la opciéon “Hoja de trabajo’, es posible que
algunas preguntas no estén disefiadas para ser contestadas sin las opciones de respuestas, por lo
que es importante revisar la hoja de trabajo antes de imprimir un juego de copias.

Reasignar un cuestionario

Desde el panel de cuestionarios, la primer opcién que nos da el sistema es la de asignar de nuevo
el cuestionario. Sin embargo, debemos tomar en cuenta que la asignacién mas grande es la que
siempre prevalece, asi por ejemplo si primero asignamos un cuestionario a un alumno y luego lo
asignamos a toda la clase, la opcion que prevalece es la de toda la clase. Por otra parte si
asignamos primero a toda la clase y luego solamente a un alumno, prevalecera la primera
seleccion para evitar borrar los resultados de toda la clase.

Asignar @ ¢ HT Q x

Esto nos llevara de nuevo a la pantalla de asignaciones (por clase o por alumnos individuales)
desde donde realizaremos esta asignacion.

Agregar preguntas propias al sistema

Para agregar preguntas propias, inicialmente debemos hacer clic en la herramienta “Agregar
preguntas propias”

ARadir pregunta ALads pregurtas e Sogue

\ Bwwe dapariies

[ UB342CH CPATElva Con ApbCacaes Frheend bies
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En este momento tenemos que llenar el formato completo que aparece en pantalla con:

- Capitulo al cual pertenece la pregunta

- Leccidn o seccion del libro a la cual se refiere la pregunta (o la mas similar)

- Escribir la pregunta

- Agregar un archivo de imagen si deseamos que la pregunta lo lleve (opcional

- Agregar un url de video si deseamos que la pregunta lleve un video (en caso de youtube debe ir
el url que encontramos en la barra del buscador, también puede ser un url externo, por
ejemplo de una interactividad en formato html) (paso opcional).

- Las 4 opciones de respuesta

- Imadgenes en las respuestas (opcional)

- Puntos o ponderacion de esta pregunta

- Opcidn correcta (1,2,3 6 4)

- Tipo de pregunta (imagen, texto o video)

- Nivel de dificultad (seleccionar uno)

- Indicador de logro (escoger uno de la lista relacionado a nuestra pregunta), esto nos permitira
analizar la informacidn de respuestas de mejor manera después.

ARadir pregunta
Libros disponibles
Estadistica descriptiva con aplicaciones inferenciales

Capitulos

Por favor selecciona

Leccion

Por favor selecciona

Pregunta

Choose File No fde chosen

Opcién 1

Choose File No fle chosen

Opcién 2

Choose File No fide chosen
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Al finalizar, hacemos clic en “Guardar pregunta”

Anadir preguntas propias en bloque

Si tenemos un grupo grande de preguntas, estas pueden ser cargadas de forma facil a través de la
herramienta “Afadir preguntas en bloque” Desde la pestania de “Agregar preguntas propias’,
hacemos clic en “Afiadir preguntas en bloque” y esto nos llevara a esta pantalla:

g @ mats 4o Lol s bl pagrtad
Aadr preguntas en blogue de arthive de Microsoh

s s o Coeed nooes Fie o W haee m
e imagemas PP m

Una vez aqui debemos seleccionar correctamente todos los campos correspondientes a las
preguntas que se cargaran:

- Capitulo

- Seccién o leccién
- Tipo de pregunta
- Nivel de dificultad
- Indicador de logro

Luego descargamos el formato de Excel (en la esquina superior derecha) que nos permite subir en
un solo paso multiples preguntas. Este luce asi:

- 3 < 0 £ ¥ (A | H | 1 ) 3 L “
1 Question Question do Question Option 1 Option d Option 2 Option d %mn E Opticn d Option 4 Option ¢ Correct 0 Points
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Lo llenaremos de acuerdo con los encabezados:

- Pregunta

- Documento de la pregunta (imagen). Aqui se debe escribir el nombre del archivo de imagen
que deseamos desplegar exactamente con el mismo nombre que lo subiremos incluyendo la
extension (por ejemplo: imagen-plataformal.jpg), si deseamos que la pregunta lleve imagen,
por ejemplo en una ecuacion compleja de escribir.

- Url o video para la pregunta, si deseamos que la pregunta lleve video (si es un enlace de
youtube debemos colocar el enlace que aparece en la barra del buscador, por ejemplo: https://
www.youtube.com/watch?v=ht14xx30Ha0&t=13s )

- Las opciones de respuesta

- Los nombres de los archivos de las imagenes de las opciones de respuesta (opcional)

- La opcidn correcta (escribir solamente 1,2,3 6 4)

- Puntos o ponderacién asignada a cada pregunta.

Al finalizar la escritura de las preguntas guardamos este archivo y procedemos a cargar el archivo
al sistema, seleccionandolo y haciendo clic en “Cargar archivo™:

Selecciona archivo de Excel Choose mm Cargar archivo
Seleccionar imégenes Choose Files No file chosen m

Silas preguntas llevan imagenes debemos hacer clic en los botones de abajo, seleccionar todas las
imagenes que estén incluidas en las preguntas, y luego clic en “Cargar imagenes”. El orden de
estos pasos no es importante. Podemos cargar primero el archivo de Excel y luego las imagenes o
bien, cargar primero las imagenes y luego el archivo de Excel.

Borrar un cuestionario

Un cuestionario puede ser borrado siempre y cuando no exsitan respuestas de parte de algin
alumno, pues estas respuestas generan dependencia hacia el cuestionario. Si el cuestionario ya
tiene respuestas el sistema nos desplegara una advertencia que dira “Existen respuestas de este
cuestionario, no es posible eliminarlo.” Para borrar cuestionarios que ain no reciben respuestas,
basta ocn presionar el boton “X”:

Asignar @ ¢ HT Q, g



https://www.youtube.com/watch?v=ht14xx3oHa0&t=13s
https://www.youtube.com/watch?v=ht14xx3oHa0&t=13s
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Proceso 6: Publicaciones en el muro

Esta herramienta se utiliza para compartir informacion en formato de foro con los alumnos. Las
publicaciones estaran segmentadas por seccion para alumno, sin embargo no sera asi para el
profesor, quien en todo momento vera todas las publicaciones de todos y las propias (tal como
sucede en una red social). Para hacer una publicacion basta con escribir informacion en el cuadro
de dialogo, subir un archivo o imagen si asi se desea, agregar un video o url exteerno si asi se
desea, seleccionar la clase o clases a quienes va dirigida esta informacion, y por ultimo hacer clic
en “Publica’”.

Ao e o o "Q] . Babewebona grode 1 98 A sebeciod = m

Recordemos que los pasos 2 y 3 en esta imagen son opcionales.

. Qué cosas se pueden publicar en el muro?

El muro, ademas del texto, que es obligatorio soporta casi cualquier tipo de archivo en el icono de
“subir archivo’, imagenes, pdf o videos en el icono de “subir imagen’, y enlaces externos (como
paginas, videos externos, presentaciones etc. en la forma “Agrega video o url”

Tipo de informacion o archivo que se puede cargar:

o Imagenes en jpg, png, webp, PDF, videos (mp4, mov). Estos se

za) desplegaran en pantalla

‘ Archivos de casi todos los tipos (disponibles solo para descarga)
Agrega video o url Enlaces externos como videos de youtube, presentaciones, juegos

interactivos, paginas externas. Todas se desplegaran en el muro. Cabe
notar que si se enlaza una pagina externa debemos cuidar la calidad de la
pagina enlazada; una pagina con anuncios se vera muy mal en el cuadro.
La informacion debe estar en pantalla completa y limpia para que sea
legible.
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Publicar para ciertas clases

En el cuadro de seleccion de clases podemos seleccionar todas las clases o solo algunas
dependiendo de la necesidad, de la siguiente forma:

jelecciona grado y s¢  Primero Bésico, Segundo Bésico v

Select all
¥ Primero Bésico
2 Segundo Bésico

Tercero Bédsico

Proceso 7: Manejo o gestion de -
alumnos
[N

La herramienta de alumnos permite agregar, eliminar o cambiar a alumnos de clase, ademas de
realizar una descarga de la lista completa de estudiantes, enviar correos individuales o en grupo.
La llave o cédigo de los alumnos es visible para el profesor en todo momento y por lo mismo
podran ingresar como alumnos o bien entregarla a sus alumnos en caso ellos la hayan extraviado.

" Q
Nowvdie 4 apeilide Llwve Corved dlectrine o Vssar Aicamres
arens Tewt wrv w2  Comiarts do ciose RNy S, © @ |

12002 < o >
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Agregar alumnos

Para agregar alumnos debemos hacer clic inicialmente en “Afiadir alumnos en bloque”

po— [ evoen | oo | e s |

w: Q
Mordre & Apeiido Lave Commee slectrinico Useanc Acchones
o o v
Ao | [aadatca e estadatcs m
2ol ¢ ° ’

Al hacerlo, llegaremos a la siguiente pantalla:
Lo primero que debemos hacer es decargar el formato en Excel para subir alumnos en el enlace

Afiadir alumnces en bleque
e Ll o
Dancarge ol burmato on [orel pars s sharemos

Ahadr alumngs en Bloque con hojs de Excel

Selaccions srrhiey de Dacel Chaonse Fie  No Ne thosen Cargar archive

verde debajo de las letras rojas. El formato luce ast:

- A B |
‘ Nombre Apellido
Sustituir con nombre de alumno Sustituir con apellido de alumno

'Seguir llenando hasta terminar la lista Seguir llenando hasta terminar la lista
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En este momento llenamos el formato con los nombres y apellidos de los alumnos que deseemos
subir al sistema (sustituyendo claramente las filas 1 y 2, ademds de llenar hacia abajo con los
nombres y apellidos de los alumnos que vayamos a ingresar al sistema).Una vez esté lleno nuestro
formato, guardamos el archivo y lo cerramos. Por ultimo, procedemos a cargar el archivo
seleccionandolo y haciendo clic en “Cargar archivo™

Des

Afadir alumnos en bloque con hoja de Excel 2 H acemos CI |C
Selecciona archivo de Excel Choose Fie No fe chosen \

1. Buscamos y seleccionamos el archivo

En este momento ingresaran todos los alumnos nuevos al sistema. Recordemos que cuando ellos
quieran ingresar, el sistema les solicitara la llave o cddigo de acceso y solo aquellos alumnos que
tengan libro (independientemente de que se encuentren en el sistema), podran ingresar.

Enviar correo a todos los alumnos

Para enviar un correo generalizado a todos los estudiantes basta con hacer clic en “Enviar correo
a todos”, y esto nos abrira un cuadro desde el cual podremos redactar un correo (de texto) a
nuestros estudiantes en un solo paso. Para que este correo pueda llegarles, es necesario que los
alumnos, desde su usuario individual, hayan agregado su correo electroénico.

Bulk Mail
To ¢ ALL STUDENTS
Message Bswe BDR O B 2B @ Q:®
B I US x x I =i * VL R A
Sty - Format! - Fort . See A u.
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Enviar correo a un solo alumno

El procedimiento es idéntico al envio a todos los alumnos, salvo que se debe seleccionar, desde la
herramienta alumnos, el icono de correo:

Eliminar un alumno del aula

Como su nombre lo indica este procedimiento elimina a un alumno que no deseemos tener en el
aula (ya sea porque no pertenece o bien porque esta repetido, etc.) Basta con presionar, desde la
herramienta de alumnos, el botdn de: “Rechazar y eliminar”

Rechazar y eliminar

Cambiar un alumno de clase

Este procedimiento supone que nosotros también administramos el aula a la cual deseamos
mover a este estudiante. De no ser asi, serd necesario comunicarse Editorial SL para solicitar
dicho cambio.

Paso 1: Presionar en la herramienta de “Alumnos”, el boton “Cambiarlo de clase”

Acciones

Camiarlo de clase Rechazaryeliminar ® &

Can iarlo de clase Rechazaryeliminar ® &

Paso 2: Al hacerlo, nos aparecera la siguiente pantalla:
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En este momento basta con seleccionar la clase hacia la cual deseamos enviar a nuestro alumno,
presionar el botén “Asignar’, y el alumno se movera hacia dicha clase.

Change Classroom

g v Plosse select
Assign Class 410, Bachiersto en OOLL (Secosin A7)

410, Rachililerato en OCLL (Seccidn “B%)
Sto. DachSersto en Computacdn

Descarga la lista de alumnos

Si necesitamos de forma externa nuestra lista de estudiandtes (incluyendo sus llaves y correos
electrénicos registrados), bastaa con hacer clic en el botén “Descarga Lista’, y se generara un
archivo de Excel con nombres, apellidos, llaves y correos electrénicos:

| —

 r—

 —

Apellido Nombre Llave

Test MV Alumno MV932
Estadistica Alumno1l alumnol_estadistica

Correo electrénico

Proceso 8: Visualizaciony
exportacion de notas

Los cuestionarios, ademas de las tareas que
veremos mas adelante tendrdn sus notas
registradas en el sistema. En el caso de los
cuestionarios, podremos visualizar multiples
intentos y las respuestas en cada uno de ellos. No
obstante la nota reflejada por el sistema, en la
herramienta de notas (como predeterminada),
sera la nota mds alta. Inicialmente las notas
apareceran clasificadas por unidad, pero en una
tabla vertical. Si deseamos visualizar las notas en
formato de matriz, tenemos que exportar el
Excel para visualizar columnas de items. El
formato inicial aparece ast:

%,
°¢

aggooooon I
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Respuestas individuales de los cuestionarios

Para ver una respuesta individual de un cuestionario, de un alumno, podemos ingresar a la
herramienta del ojo en la lista de notas:

LISta de notas
_ — —" —
a2l Tvas  Conwmionars (Rtenet s R ]
Amwa Tont Wy Pyowecto | Anaan Pracs
Lags Bomes prwta ! e 20 n
Goru Sofe prste | n
Mara mese Mams e n
Jerge Artos e n
Cmdice Orves v mdo preta ! n
g By Mo vorce n
) L n
Mo e Sore Mees Mt Vel n
g A e vorte n
lh li botd 3 lla:
Al hacer clic en este boton, nos aparecera esta pantalla:
Respuestas de alumnos
Nombre el cvmstionars  Morde Vande
Namdve | Mhavio Teat WY Nomero de nte ! *
"ws Q
Tocha
Pregurts 4 Dadent Avewer Aripuerts comects § ..'
€8 00 102 30 190mer 00 18 Cutd 104 Carca M8 SOKCAN W Ppoe @ OarSaucon e d Cumbaacis & Pesasy " M8 4
O wey e a e fora e ey eadan [ ha — 114808 AN
Pars Uma darbucedn de Cace sgrpedon. of ancha de cade 0 owle cumdrad del  d Lo amoitud Svichde ente b iz 200902 4
vl e L i I faaveve v Clases P mia i\ sa lw et Mttt asn
L e we aeke o @ Vievaie Aade 8 cord e v o e 2 M
= - b Marce on clhane B Marce de chane
Sy OuCin 3¢ Pecumncat soumisdm’ - AR - SN
N bt “a
- < Q>

En ella nos apareceran todos los intentos ejecutados por el estudiante (hasta un maximo de 15
intentos si se ha otorgado esa cantidad de oportunidades). Podemos ver la respuesta del alumno,
la respuesta correcta, y la fecha y hora de respuesta de cada respuesta en cada intento;
corroborando asi la secuencia temporal de trabajo del alumno.
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Exportar las notas a Excel
Para exportar las notas en formato de matriz, haremos clic en el botén “Exporta las notas a Excel”
que se encuentra en la esquina inferior derecha de nuestra pantalla de notas.

Exporta las notas a Excel

El fomato de Excel de las notas, incluye apellidos, nombres (en las primeras dos columnas), y en
la columna 3 el encabezado sera el nombre del primer cuestionario o tareas. Los encabezados de
las columnas seran todos los cuestionarios o tareas asignadas.

B | € | D | E | F |
Nombre Proyecto 1: pruebal Monte Verc Febrero 28 21
Test MV Alumno 90 66.66667 0
Estadistica Alumno 1 S0

Nosotros podremos ordenar este archivo en orden alfabético si asi lo deseamos de manera facil
usando las herramientas de Excel.

Proceso 9: Estadisticas de

- N\ 4
desempeno

Esta herramienta nos permite ver una grafica de barras de como se han desempefiado nuestros
estudiantes a lo largo de la unidad en cuanto a indicadores de logro de la asignatura en cuestion.
Todo lo que debemos hacer es seleccionar primero, de qué seccion se desean ver los datos, y
segundo correspondientes a qué unidad.

/\

S Todos
4to. Bachlllerato en CCLL (Seccidn "A")

4to. Bachillerato en CCLL (Seccién *B*%)
5to. Bachillerato en Computacién

en indicadore:

100 il
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Una vez hayamos hecho una seleccién de ambas categorias, encontraremos una grafica como la

siguiente:
Avance en indicadores de logro en clase
100 il
Identifica conceptos basicos de estadistica
:100
‘g 50
S
R
25 I I
0
N i e
Indic

De nuevo, esta grafica nos indica el desempeiio en las distintas preguntas del cuestionario por
seccion durante una unidad. Es decir, podemos ver el desempefio de nuestro grupo de acuerdo a

los distintos indicadores de logro evaluados.

Proceso 10: Hojas de trabajo

Cada libro cuenta con hojas de trabajo propias disponibles para descarga y también para
asignarse como tareas. Las hojas de trabajo estan clasificadas por capitulo a través de un sistema

«  »

de acordién. Basta con hacer clic en el simbolo “+
capitulo:

+” para desplegar las hojas de trabajo de dicho

Material del hbro

11 0006 0% la sazadistica? | Hags de adale 1 Hoja. oe Yabawo

1 2 Conceptoa bdsicos de s extacdiatics | Hogs de trabajo 2 Pojas de Tebapo

Al hacer clic sobre la hoja (flecha negra arriba), podremos descargar la misma.

1|
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Asignar una hoja de trabajo como tarea

Para realizar esta accion, basta con hacer clic sobre el botén “Asignar”

Capitulo 1: Introduccién a la estadistica

1.1 ;(Qué es la estadistica? | Hoja de trabajo 1 |Hojas de trabajo

1.2 Conceptos basicos de la estadistica | Hoja de . snajo 2 |Hojas de trabajo

Al hacer clic en Asignar, se abrira un cuadro de tarea que luce asi:
Como podemos observar, el nombre de la tarea se llena automaticamente, aunque podemos

Afadir tarea

Momiee Ou 4 twres

o de mabago |

editarlo si deseamos ser mas especificos. También debemos llenar los campos de forma
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obligatoria, excepto por el archivo de la tarea (el cual ya esta vinculado a la hoja de trabajo que

seleccionamos).

Los campos que llenaremos son:

- Descripcion: debemos escribir lo que esperamos que hagan los alumnos

- Puntos: Esto se refiere a la ponderacion de la tarea, el sistema nos pedira posteriormente
calificarla sobre este valor

- Unidad: La unidad (1,2,3 6 4) de trabajo en el colegio a la cual se refiere esta tarea

- Capitulos: Seleccionamos el capitulo al cual se refiere esta tarea

- Habilitado desde, Habilitado hasta: Fecha inicial de acceso y fecha final de acceso a la tarea.
(Desde las 0:00:01 del dia de inicio, hasta las 23:59:59 del dia de cierre)

Al finalizar, hacemos clic en “Guardar” y procedemos a asignar la tarea. Se cargara la siguiente
pantalla:

Asignar Tareas

Asignar Tareas

Nombre ¥ Marcar a todos
7 Alumne Test MV

¥ Alumne 1 Estadistica

Marcamos a todos los alumnos a los cuales deseamos que les llegue esta tarea. Hacemos clic en
continuar y el proceso se termina.
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Proceso 11: Material del docente

En esta seccion que tiene un formato grafico idéntico al de “Hojas de trabajo”. Podremos

& Material del liteo

Material del libro

Capituio 1: Introducadn a 13 estacstica
f

Capitudo 1: Introduccidn a la estadistica | 1.1 (Qué es la estadistica? | Clave Hoja de Trabajo 1 |Hojas de trabajo

Capituio 2: &1 método estadstico

Capituio 3: Medidas de tendenca centra

encontrar las hojas de trabajo resueltas, ademas de otros materiales importantes como por
ejemplo: planificaciones y dosificaciones para descargar.

El procedimiento de descarga es el mismo que el de las hojas de trabajo.

Proceso 12: Presentaciones

En esta herramienta se despliegan presentaciones que son utiles para la didactica de clase, o bien
para resumir el contenido visto en la misma. Tanto profesores como alumnos tienen acceso a las
presentaciones y se usaran como una herramienta informativa que permita repasar y revisar la
informacién del libro y de clase en cualquier momento. Estas lucen asi:

LKLa Se presentaciones del Svo

*

B ' 2 Concmpace bamcca oe s sstadence

20 7 1) R0 esla »

Presentacion 1 : Conceptos basicos

Cunltative

Do

e
+ roman
.

o Lot s

B goe
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Cabe notar que las presentaciones se pueden ampliar a pantalla completa utilizando el botén de

ampliado:

Cabe notar que este botdn funciona mucho mejor con el buscador Google Chrome que con otros
buscadores en los cuales muchas veces desaparece.

Asignar una presentacion como tarea

Quizas deseemos que nuestros alumnos lean o ejecuten alguna accién con una presentacién. Para
esto basta con presionar el boton “Asignar”

LsLa de presentaciones del Mo

*

Presentacion 1 : Conceptos basicos

‘ m -
* Cunltative @

e
o (roean

" D
* + Cort reen

De aqui en adelante el proceso es idéntico al de la asignacion de una hoja de trabajo.

Carga de una presentacion propia

Podemos agregar presentaciones al sistema, las cuales apareceran en la pestaia “Presentaciones
del profesor”. Lo primero que haremos es dirigirnos a la pestafa:

EE— | N _

Coprace

Por faver selecciora L
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Se abrira la siguiente pantalla:

Preremaciones Nombes

Capties

Nombee e a wccse

ages Videes UNL

Debemos llenar todos los espacios con la informacién correcta:

Nombre de la presentacion: Debemos asignarle un nombre

Capitulo: Escoger a cual se refiere

Leccion: Escoger a qué seccion se refiere

Subelo Aqui: Aqui podemos cargar un archivo de presentacion, sin embargo si deseamos que
se despliegue de la misma forma que las presentaciones del libro sera necesario cargar un
archivo de powerpoint (pptx), PDF ¢ video. Estos correran directamente en la vista del
profesor y del alumno

Imagenes o URL de videos: Utiliza este espacio si deseas cargar un url externo. Por ejemplo de
un video de youtube, de una presentacién en Google Drive o en One Drive. Esta se desplegara
en la vista de profesor y de alumno.

Al cargar una presentacion, por ejemplo un PPTX, esta se desplegara en la pestaiia
“Presentaciones del profesor” ast:

Lata de presentaciones del hbro

. AWESOME
TITLE




Proceso 13: Proyectos

Los proyectos son actividades que acompanan al libro que tienen el objeto de fomentar el
aprendizaje de forma significativa a través de la utilizacién del conocimiento y su aplicacion a
escenarios reales. De la misma forma que las presentaciones, estos se pueden asignar como tareas
siguiendo un procedimiento idéntico. Se pueden cargar proyectos propios utilizando los mismos
formatos que en presentaciones y se desplegaran en la pestafia “Proyectos del profesor” al igual
que en el caso de las presentaciones.

Proceso 14: Video Tutoriales m

Los videotutoriales contienen la informacién diddctica de los libros en formato videografico
y en forma de tutoriales. La mayoria de ellos contiene procedimientos practicos explicados paso
por paso, o bien, la teoria del libro.

De la misma forma que las presentaciones, estos se pueden asignar como tareas siguiendo un
procedimiento idéntico. Se pueden cargar proyectos propios utilizando los mismos formatos que
en presentaciones y se desplegaran en la pestaia “Videos del profesor” al igual que en el caso de
las presentaciones.

Proceso 15: Libro electronico £5)
El libro electrénico en formato ebook, esta solamente disponible para los docentes. El

contenido del libro aparece cargado por seccion. Este puede ser utilizado en clase para

desplegar el contenido en el salon (por ejemplo para guiar una actividad o lectura). O bien,

para revisar en casa sin necesidad de transportar el libro. Para ver los contenidos, nos dirigimos a

la herramienta “Libro electrénico’, en acciones hacemos clic en “Ver” (botdn del ojo):

Lista de ebooks

Imagen 'V idectutoraken é Normbee del W00 Nombre del ebock
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En ese momento nos aparecera la siguiente pantalla, en ella seleccionamos el capitulo (a través del
boton “+” que seamos ver, y la seccién. Luego hacemos clic en el icono de la mano y se cargard un
archivo que contiene el libro en formato electrénico:

Estadistica descriptiva con
aplicaciones inferenciales

¢Qué es la estadistica?

Estadistica descriptiva con

: 1.1 ;Qué es la estadistica?
aplicaciones inferenciales

CapiTuLo1

K

o

K
+*
*
*
*
+




Proceso 16: Gestionar tareas

La herramienta de tareas le permite al docente crear tareas, revisarlas y calificarlas en linea

34

(sin necesidad de descargar las mismas). Esta utiliza el médulo que vimos anteriormente cuando
se asignaron proyectos. La primera operacion que tenemos en las tareas es la de creacién de una

tarea.

Crear una tarea

Para crear una tarea debemos hacer clic inicialmente en el botdén de “Anadir tarea”

Lrvis de Lawan

Vot e e

e

E

Luego aparecera el mismo cuadro que vimos al asignar una hoja de trabajo:

Arodv tarea

Ml Ow - lwws
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En esta ocasion el nombre de la tarea no aparece lleno de forma automatica y lo debemos asignar.

De igual manera, el resto de campos son obligatorios. Estos son:

- Nombre de la tarea: asignarle un nombre a la tarea

- Descripcion: debemos escribir lo que esperamos que hagan los alumnos

- Puntos: Esto se refiere a la ponderacién de la tarea, el sistema nos pedira posteriormente
calificarla sobre este valor

- Unidad: La unidad (1,2,3 6 4) de trabajo en el colegio a la cual se refiere esta tarea

- Capitulos: Seleccionamos el capitulo al cual se refiere esta tarea

- Habilitado desde, Habilitado hasta: Fecha inicial de acceso y fecha final de acceso a la tarea.
(Desde las 0:00:01 del dia de inicio, hasta las 23:59:59 del dia de cierre)

Al finalizar, hacemos clic en “Guardar” y procedemos a asignar la tarea. Se cargara la siguiente
pantalla:

Asignar Tareas

Asigner Tarcas

Asignar Tareas

Nombre ¥ Marcar a todos
* Alumno Test MV

¢ Alumno 1 Estadistica

Marcamos a todos los alumnos a los cuales deseamos que les llegue esta tarea. Hacemos clic en
continuar y el proceso se termina.

Reasignar una tarea

Para asignar a un grupo mayor o a otros alumnos no asignados previamente en una tarea,

hacemos clic en el botén de “Asignar tarea™
Respuestas de alumnos & X%
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Esto nos llevara de nuevo a la pantalla de asignar tareas en la que procedemos como vimos
anteriormente.

Descargar el archivo original de una tarea

Para descargar el archivo (en caso deseemos verificar el archivo que se subid) original que
subimos a una tarea, debemos hacer clic en el botdn “Descarga la tarea”™

Asignar tarea Respuestas de alumnos & X

De inmediato se descargara la tarea al sistema.

Calificar una tarea

Para ver todas las respuestas dadas de una tarea en especifico, nos dirigimos a la herramienta
“Respuestas de alumnos” en la fila correspondiente a la tarea que deseemos calificar. En este
ejemplo calificaremos la tarea llamada “tarea 2”:

Nombee e b tares Fecha ce mice Sabarado Nava Wrecad Pureos et

— momm  mwen v —rr—yn

A T 0L X xooan : | Sos A ' 3 | eecneetae e m
Prowecso | Anshea Pracnco 200419 0010 ' » [ Loma tees Gasown | = ' oo o o # -]
febweore 28 2539 X002 M 000 04 0 [ Asgner \ome | | Posgnonion do m
e Se Vet 1 e oo cey ' » e [ Sospentss 60 shomnce # W |
wva 2 20002 e 20000409 ) = - @

Esto nos dirigira a una pantalla en la cual veremos todas las respuestas subidas por nuestros
alumnos:

.- eme e S e e — —— e -
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En este momento podemos optar por descargar la tarea o ver individualmente cada tarea en el
cuadro inferior. Para descargar la tarea, basta con hacer clic en el botén de descarga y la misma

comenzara de inmediato:

Sin embargo, la plataforma nos ofrece la posibilidad, mucho mas practica de ver la tarea
directamente y calificarla durante el mismo proceso, sin necesidad de descargarla. Los formatos
que la plataforma puede leer directamente son archivos PDF, de imagenes (.jpg, .png, webp), de
Microsoft Office (.docx, .doc, .pptx, .ppt, .xlsx, .xls), y de video (.mp4, .mov). El procedimiento
es el siguiente:

Paso 1: Hacemos clic en el botén de “ver” (ojo) en la fila correspondiente al alumno que
deseemos calificarle la tarea:

Nombre Tarea enviada

Alumno 1 Estadistica

Paso 2: Nos movemos hacia el area de la tarea en la parte baja y hacemos clic en el icono con el
dedo:

L

II\
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Paso 3: Al hacer clic en el icono del dedo, se desplegara la tarea (si esta se encuentra en uno de los
formatos mencionados anteriormente). **También cabe notar que si la tarea esta en formato de
Microsoft Office, el tamafio no puede superar los 10 MB para poder leerse directamente en el
sistema; en esos casos sera necesario descargar el archivo previo en asigarle una nota. La tarea se
vera en el cuadro asi:

D et SRR

P )

Para asignar la nota, y dejar retroalimentacion para los alumnos, debemos llenar los cuadros a la
derecha de la tarea, y hacer clic en “Enviar”.

:l;.........* S
>
. v._.‘..._ P— E] “

Una vez hayamos asignado una nota y retroalimentacion para los alumnos, veremos el espacio
correspondiente a las notas y retroalimentaciones, lleno en las tablas. Mientras la nota o
retroalimentacion no haya sido asignada; aparecera un botén rojo con el texto “Nota pendiente de
asignar” y “Retroalimentacién pendiente”

Mol Taes evviada Setirgeialn eeir T pin shaves Notaa g L iy

M u — m m
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Cabe notar que un alumno puede entregar multiples veces una tarea (previo a la fecha de
vencimiento de la misma). De esta cuenta, veremos una linea por alumno, por tarea entregada. La
nota que reflejara el sistema sera la ultima que hayamos asignado.

Editar una tarea

Tanto el archivo de la tarea, como el nombre, la unidad a la que pertenece, las fechas de inicio y
fechas finales de entrega, los puntos o ponderacién asignadad a la tarea, y capitulo al cual se
adhiere la tarea, pueden ser modificados en cualquier momento. Siempre debemos notar que si
alteramos la ponderacion de la tarea, y ya hemos otorgado una calificacion, la misma se vera
afectada por el cambio en la ponderacidn. Para ingresar a la pantalla de edicién, debemos hacer
clic en el botén de edicion:

Respuestas de alumno:: ¢ )

Esto nos llevara a la pantalla de configuracion de la tarea, en la cual procedemos como se hace en
el cuadro de creacion de la tarea:

Toreas Ednar
ey da e terva
Poncrguran
(=] : - A "9 bt | - Q
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o
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------- -
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Al llenar el cuadro de edicion de la tarea hacemos clic en “Guardar” y la tarea se habra editado
correctamente.
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Borrar una tarea

Una tarea puede ser borrada siempre y cuando no existan respuestas previas de dicha tarea.
Cuando existen respuestas, se desplegara el mensaje: “La tarea no puede ser eliminada, ya tiene
respuestas.” Si la tarea no tiene respuestas, basta con hacer clic en la “X™:

Respuestas de alumnos & %

Proceso 17: Aula en linea K3

La plataforma permite generar espacios de conferencias virtuales para dar seminarios

o clases a distancia. Esta herramienta permite compartir cimara web, voz, docuemntos (PDE,
imagenes, Documentos de Microsoft Office), separar alumnos en grupos, correr videos de
Youtube para todos los integrantes del salon virtual y una ventana de chat.

Crear una sesion

Para crear una sesion debemos inicialmente darle nombre a una sesién, y luego presionar el botén
de “Crear aula en linea™

Aula en linea

Aula en linea

sy 2

En este momento, debemos hacer clic en el botén “Sart’, y se generara la sesién en una ventana
aparte:

Nomibee de la sesidn Sesdn demo

Niclar ada en linea m

M Vednonalsl com/bagbivebution metelser/ 099 PSS OCTA S50 B2ECOF D 708 902 &0

Enlace para invitar a oftros
wIUanNos




*Si deseamos invitar a una persona externa (no perteneciente a la clase) a esta mismo espacio,
podemos copiar el enlace que aparece en “Enlace para invitar a otros usuarios”

La pestafna que se abrird sera la siguiente:

{Como guieres unirte al audwo?

§d

S$olo swcuchar

Podemos seleccionar “Micréfono” si deseamos hablarle a los demas usuarios, o bien “Solo
escuchar” si no deseamos hablar en la conferencia. La pantalla del aula en linea es la siguiente:

41



Los alumnos conectados apareceran en el panel izquierdo:

42
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Es posible compartir documentos para los demas participantes del aula en linea a través del boton

<« »

——

| S,

Se cargara la siguiente pantalla:

Iniciar una encuesta

X Compartr video de
YouTube

Haremos clic en “Subir una presentacion” y se cargara la pantalla a continuacion, en esta debemos
arrastrar uno de los archivos permitidos al cuadro de “Arrastrar archivo para cargarlo™

Presentacion Owrs m

Como presentador, tiene la capacidad de ca je Office o archivo PDF

Recomendamos archivos PDF para obtener los mejores resultados. Asegurese de seleccionar una

presentacidn utilizando la casilla de verificacion en forma de circulo en el lado derecho

h ET0 default.pdf

N

Arrastrar archivo aqui para cargarlo

0 DUSCAr arcnivos




Por ultimo, hacemos clic en confirmar y este archivo se cargara al aula en linea y todos los
participantes podran verlo:

A través de la barra de herramientas a la derecha podemos marcar el documento con un lapiz
electrénico, escribir, afadir texto, afadir formas como lineas, triangulos o cuadros. Todas estas
herramientas se encuentran en la herramienta de “Mano™:
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En el cuadro a continuacion se pueden ver las acciones que ejecuta cada icono:

o
/

/°\o ¢l»—o
L

BREe= v ~ >

Herramienta de puntero (rojo)

Herramienta de lapiz, esta nos permite marcar el documento para que vean nuestras marcas los

participantes

Dibujar un cuadro sobre la presentacion

Dibujar un circulo sobre la presentacién

Dibujar un tridngulo sobre la presentacién

Dibujar una linea sobre la presentacién

Escribir texto sobre la presentacion

Deshacer la ultima anotacion

Deshacer todas las anotaciones sobre la presentacion

Compartir pantalla con los usuarios

Finalizar la sesion

Iniciar un cuestionario en linea en modalidad encuesta
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